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El§- és/vagy utdszé (ajanlott)

Fészoveg o A foszoveg végleges formdjanak kialakitsa-
kor a kévetkez8 szempontokra kell kiilonés figyel-
met forditani.

Cimrendszer (Részcim, fejezetcim, alfejezetcim, sza-
kaszcim, pontcim, alpontcim, bekezdés cim - de
nem feltétleniil kell minden esetben az 6sszes fel-
sorolt cimfajtdt hasznalni.) Vildgosan tiikrozze
a konyv belsd logikdjit; legyen ekvivalens a tarta-
lomjegyzékkel! Emellett a cimek lehetdleg rovidek
legyenek! A konyv a f6- és alcimen kiviil legfeljebb
hdrom cimfokozatot tartalmazhat.

Bekezdések Az 4j gondolat 1j bekezdésbe kertiljon! [En-
ter] haszndlatdval kérjik jelezni az 0j bekezdést.
Kertljik az egy-két mondatos, rovid bekezdése-
ket! Kérjitk mell8zni a tabuldtor hasznilatit, a kéz-
irat a bekezdések behuzdsaval a tordelés soran nyeri
el végleges formdjat.

Kiemelések A kurzivalds (italic, d8le bettifajta hasznéla-
ta) a leggyakrabban hasznélatos kiemelés. Kurzi-
valhatunk neveket, fogalmakat vagy lényeges kife-
jezéseket. A fettelés (félkovér vagy kovér betlifajta
haszndlata) csak bizonyos kényvtipusokban, tan-
konyvekben és jegyzetekben alkalmazhaté. A kéz-
irat ne tartalmazzon alahdzott széveget!

Felsoroldsok A felsorolt pontokat, adatokat két szintig
szdmozhatjuk, bettzhetjiik, illetve hasznalhatunk
gondolatjelet vagy mds tipografiai jelet, de kovet-

kezetesen és azonos méddon a teljes kézirat vonat-
kozaséban. A szimok utdn mindig pontot, a betiik
utdn csak kerek zdrojelet hasznéljunk!

Roviditések A roviditéseket minden esetben fel kell ol-

dani, azaz a roviditeni kivant fogalom, jogszabily,
elnevezés elsé hasznalata alkalméval meg kell adni
a megfeleltetést ,,(a tovébbiakban:...)” fordulat al-
kalmazasaval.

Idézetek (idézés) 1dézetek esetén az utmutatdst ldsd:

A magyar helyesivds szabilyai (12. kiadds).

o Idézet jelolésére a kovetkezd idézdjelet haszndl-
juk: ,idézet”

e Idézeten belili belsé idézet jelolése: ,idézet
»belsé idézet« idézet vége”

o Kiegészités jelolése idézeten belil: ,idézet[ben]”

Hivatkozdsok  (Felhaszndlt irodalom, Bibliogrifia)

A vilaszrott jegyzetelési médszer legyen formai-
lag egységes és kovetkezetes, tartalmilag pontos.
A Felhaszndlt irodalomban minden hivatkozdsnak
szerepelnie kell, és nem szerepelhet benne a f6-
szovegben nem hivatkozott tétel. A felhaszndle
irodalmak jegyzéke a kéziratcsomag kotelezd ré-
sze. A Bibliogrifiiba felvehetiink minden, a ma
szempontjabdl relevins miivet, figgetlenil attdl,
hogy hivatkoztunk-e rd a miben. (A hivatkozdsok
korrektségét és formai kovetkezetességét a szakmai
szerkeszté feladata ellenérizni.)

Az alébbi hdrom hivatkozdsi mddszer valamelyikét
kérjiik alkalmazni:

1. Szovegkozi zardjeles rovid hivatkozasok és al-
fabetikus, évszdmkiemeld irodalomjegyzékek.

2. Rovid hivatkozésok labjegyzetben és alfabeti-
kus, évszamkiemeld irodalomjegyzékek.

3. Teljes hivatkozdsok labjegyzetben ¢és alfabeti-
kus, évszamkiemeld irodalomjegyzékek.

A pontos formai és tartalmi leirds az 1. sz. mellék-
letben taldlhaté (A hivatkozds formai kivetelményei
cimi tiblazat).

A fészoveg jarulékos részei o Konyvtipusonként is-

mertetjitk a 2. sz. mellékletben.

Illusztracidk, tablazatok és dbrik e A szines vagy

sziirke illuszeracidkat (térképek, képek, fényképek,
reprodukcidk, rajzok) kérjitkk minimum 300 dpi
felbontdsban, a vonalakat (féleg vékonyakat) tar-
talmazé dbrdkat pedig minimum 600 dpi felbon-
téstt JPG-dllomanyban leadni (szélesség mindkét
esetben max. 128 mm; minimalis méret: 200 kB).
Fekete-fehér konyvekhez sziirkedrnyalatos grafikdc
kell késziteni. Annak ellenére, hogy a szerzé az il-
luszericiée beleilleszti a végleges kéziratba (dttekint-
hetéség), kérjitk azokat kiilén is elkiildeni a kéz-



iractal. A tdbldzatokat, digitalis rajzokat és egy¢b illusze-

riciokat (diagramok, Excell-dbrik) kérjiikk JPG/EPS-for-
matumban, szerkesztheté féjlformatumban is leadni.
Az 4brék, tablazatok és illusztraciok sorszamozottak legye-
nek! A tébldzatokat cimmel kérjiik elldeni (tdblézat foloee
clhelyezve), az dbrékat pedig aldirdssal (az dbra alatt clhe-
lyezve). Az illusztraciokat (tdbldzat, 4bra, kép) forrdsmeg-
jeloléssel kell elldtni (Forrds:...). Csak jogtiszta illusztraciok
jelenhetnek meg a konyvekben, errdl a szerz6nek/szerkesz-
tének nyilatkoznia kell.

Karakterek

Idegen karakterek Ha a kéziratban idegen karakterek (gorog,
francia stb.) is szerepelnek, kérjiik, csak egy fontkészletet
(Times New Roman) haszndljanak. A Microsoft Word
szimb6lumtablézatinak karaktereit a tordeldprogramok
nem mindig ismerik fel.

Leggyakrabban hasznilt karakterek
lidéz8jel (nyitd és zard): Ale8222 Al8221

»
»

1. sz. melléklet
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belsé idézéjel (nyitd és zard): Ale0187 Alt0171
nagykotdijel: Alt0150 -
hdrom pont: Alt0133
zardjel (nyitd és zard): Ale40 Ale4l ()
szorzds jele: Alt0215
paragrafusjel: Alt245 §

» KL

Borit6 e A boritérol a Kiadé dont.

Tartalmi osszefoglald 800 letités terjedelmi ismertetd a miirdl
akonyv hatsé boritdjira és a weboldalra.

Szerzdi bemutatkozds 300 letités terjedelmt szakmai életrajz
akonyv hatsé boritdjdra és a weboldalra.

Foté a Szerzdrél (opciondlis) J6 mindségti digitalis felvétel
akonyv hatsé boritdjdra és a weboldalra.

A kézirat lead4sa  E-mailben (kiado@uni-nke.hu) vagy adat-

hordozén. Formatumok: RTF vagy DOC, és ugyanezt
kérjitk PDF-ben is leadni.
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Letrds
Hivatkozott miivek A hivatkozis tartalmi elemei

fobb tipusai

Példa
Az irodalomjegyzékbe felvett mii Hivatkozas
(A hosszu hivatkozds — a teljes md tekintetében (szdvegben
kovetkezetesen — alkalmazhaté labjegyzetben is.) zér6jelben vagy
labjegyzetben
zéréjel nélkiil)
RECHNITZER Janos (2016): A teriileti téke (RECHNITZER

Monogrifia SzERZO Neve (kiadds éve): Cim. Kiadds

Tanulmény/
tanulmdnykétet

Cikk/
periodikum

Egyéb

(pl. kézirat)

A dokumentum jellege, megjelenés
helye.

aktivitds — szabadidd eltoltés. ,,Csaladi politikai
szocializacié” (OTKA K78579) Kézirat.

helye, Kiado. a vdrosfejlédésben. A Gydr-kdd. Budapest—Pécs, 2016)

Dialég Campus.
SzErZO Neve (kiadds éve): Cim. In HOFFMANN Istvdn — LINDER Viktéria (2016): Az |(HOFFMANN-
SzERKESZTO Neve szerk.: Kotet cime. | 4llam kiterjedése az egészségiigyben. In HORVATH | LINDER 2016)
Kiadds helye, Kiadé. oldalszamtol- M. Tamas — BARTHA 11dikd szerk.: Kozszolgdltatdsok
oldalszamig. megszervezése és politikdi. Merre tartanak? Budapest,

Dialég Campus. 401-487.
SzErZO Neve (kiadds éve): Cim. BANDI Gyula (2016): Kornyezethez vald jog - (BANDI 2016)
Folydirat cime, év/szam vagy évf. szdm. | Gjratdleve. Acta Humana — Emberi Jogi Kozlemények,
oldalszdmtdl-oldalszdmig. 4. évf. 2.52.7-25.
SzerZO Neve (kiadds éve): Cim. NARAI Mérta (2011): Tdrsadalmi részvétel, politikai |(NARA12011)

 EHE AN L SZERZO Neve (megjelenés éve): Cimn.

Forras: webcim (letoltés ideje)

SzABO Mété (é. n.): Globdlis civil tiltakozdsok,
dlobdlis civil tarsadalom és tiltakozdsi kultiira. Forrés:
www.kka.hu (A letoltés datuma: 2013. 08. 11.)

(SzaB6 é.n.)

)20 GEOH TN IR SZERZ O Neve (megjelenés éve): Cimn.
Kiadds helye, Kiad$ (elektronikus

kiadds). Elérheté: webcim

PANTYA Péter (2016): Tiizolt technikai ismeretek I.
Budapest, Dialég Campus. (elektronikus kiadvany)
Elérheté: ludita.uni-nke.hu/repozitorium/
bitstream/handle/11410/10841/cbook_Pantya%20
Peter_Tuzolto%20technikai%20ismeretekt.
pdf?sequence=1&isAllowed=n

(PANTYA 2016)




A HIVATKOZAS FORMAI KOVETELMENYEI
Letrds Példa

Hivatkozott miivek A hivatkozds tartalmi elemei Az irodalomjegyzékbe felvett mi Hivatkozis
f6bb tipusai (A hosszu hivatkozds — a teljes mi tekintetében (szdvegben
kovetkezetesen — alkalmazhaté labjegyzetben is.) zér6jelben vagy
labjegyzetben

zéréjel nélkiil)
(BOHM 1999a)
(BOSHM 1999b)

B&uM Antal (1999a): Civil szervezetek a helyi
tarsadalomban. Comitatus, 3. 19-26.

B&uM Antal (1999b): Helyi 6nkormanyzatok,

a partok és a civil szervezetek. In CSEFKO Ferenc
— HorvATH Csaba szerk.: Magyar és eurdpai

civil tarsadalom. Pécs, MTA RKK Dundntuli
Tudoményos Intézete — Pécs-Baranyai Ertelmiségi
Egyesiilet. 303-308.

SzERZ® Neve (kiadds éve[a]): Cim.
Kiadds helye, Kiadd.

Az évszdmokhoz szdkiz nélkiil kapcsolr
latin betitvel kiilonboztetjiik meg

a mifveket.

Egy évbdl a szerzd
tobb miive

SzERZO Neve — SZERZO Neve, SZERZO | MADAT Sindor — LINDER Viktéria — SZIGETI Erné | (MADAI-

Neve (kiadds éve): Cim. Kiad4s helye, |(2016): Integricids véltozatok a rendészetben. In LINDER-SZIGETI
Kiado. HoRrvVATH M. Tamds — BARTHA Ildiké szerk.: 2016)
Kozszolgdltatdsok megszervezése és politikdi. Merre
tartanak? Budapest—Pécs, Dialég Campus. 563-605.

2 vagy 3 szerzo

ESCSANN I LA Az elsd Szerzd neve utdn et al. roviditést | ArRva Zsuzsanna et al. (2016): Hélézatossdg (ARVA et al2016)

alkalmazunk.
(Az irodalomjegyzékbe felvert tételnél

minden szerzd neve kifrands.)

¢s hatdrai: villamosenergia-elldtdsi kozszolgdleatds.

In HORVATH M. Tamas — BARTHA Ildiké szerk.:
Kozszolgiltatdsok megszervezése és politikdi. Merre
tartanak? Budapest—Pécs, Dialég Campus. 195-243.

750 VA8 (TS SZERKESZTO Neve szerk. (kiadds éve): | HORVATH M. Tamds — BarRTHA Ildiké szerk. (HORVATH M.-
Cim. Kiadas helye, Kiadd. (2016): Kozszolgaltatdsok megszervezése és politikdi. | BARTHA 2016)
Merre tartanak? Budapest—Pécs, Dialég Campus.
V7TV EI B Ci (kiadds éve). Kiadds helye. Kiadd, | Megyei jogii varosok (2012). Budapest, Kzponti (Megyei jogii
nem azonosithaté/ PGIENIGLS) Statisztikai Hivatal. Elérhetd: www.ksh.hu/docs/ vdrosok 2012)
nem személy(ek) Ismeretlen vagy nem azonosithatd hun/xftp/idoszaki/regiok/veszpremmjv10.pdf
a szerzd esetén cimmel hivatkozunk, és az
keriil a hivatkozds elejére a felhaszndlt
irodalomban is. (Néveld nélkiil
rendezziik dbécérendbe.)
Eredeti megjelenés [NSeAINEE SzECHENYTI Istvan (2002) [1828-1829]: Hitel. (SzECHENYI
jelzése Szogletes zdrdjelben megadhatjuk a mi | Budapest, Neumann. Elérhets: www.mek.oszk. 2002 [1828-
eredeti megjelenési évér. hu/06100/06132/html/ 1829])
G TS 9208 WIS SZERZO, Neve — SZERZO, Neve (kiadds | ALMOND, Gabriel A. — VERBA, Sidney (1965): The |(ALMOND-
éve): Cim. Kiadds helye, Kiadd. Civic Culture. Political Attitudes and Democracy in VERBA 1965)
A jegyzékben a vezetéknév megeldzi Five Nations. Boston, Little, Brown and Company.
a keresztnevet, vesszdvel vilasztjuk eldker.
Azonos Az azonos vezetéknevii szerzoket, ha SzaBO Maté (2004): Globalizdcid, regionalizmus, (SzaB6 2004)
vezetéknevek, hivatkozott mitveik megjelenési éve civil tarsadalom. Budapest, Szazadvég. (SzaB6 2002)

SN IGAR SECEC W £iilinbizd, nem kiilonboztetjiik meg
év a rovid hivatkozdsban.

SzaB6 Miklés (2002): Az antik goérog és rémai
politikai filozéfia. In BODI Mityds, GYORFI Tamds
szerk.: Allamelmélet — A mérsékelt 4llam eszméje
és elemei. Miskolc, Bibor Kiadé. 33-62.

Azonos Ha a szerzok vezetékneve mellett LENGYEL Balazs (2012): Az evoltcids
vezetéknevek, a hivatkozott miiveik megjelenési éveis | gazdasigfoldrajz irdnyzatai és hazai alkalmazdsa. In -~ |2012; LENGYEL
azonos kiaddasi év egyezik, a kereszineveket is kifrjuk a rovid | BOTTLIK Zsolt et al. szerk.: Tidrsadalomfoldyajz — Imre 2012)
hivatkozdsban minden eldforduldsi Teriiletfejlesztés — Regiondlis tudomdny. Budapest, és

(LENGYEL Baldzs

Idézet, parafrazis

helyen, kovetkezetesen.

ELTE TTK Féldtudoményi Doktori Iskola. 129—
145.

LENGYEL Imre (2012): Regiondlis ndvekedés,
fejlédés, tertilet toke és versenyképesség. In
BaLMOCY Zoltdn — LENGYEL Imre - MALOVICS
Gyorgy szerk.: Regiondlis innovdcids képesség,

versenyképesség és fenntarthatdsdg. Szeged, JATEPress.

151-174.

(LENGYEL Baldzs
2012)
(LENGYEL Imre
2012)

(SzerZ6 kiadds éve, oldalszam)
Oldalszdm megaddsival hivatkozunk.

RECHNITZER Janos (2016): A teriileti téke
a vdrosfejlédésben. A Gydr-kid. Budapest, Dialdg
Campus.

(RECHNITZER
2016, 134-136.)
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Ledris
Hivatkozott miivek A hivatkoz4s tartalmi elemei

fobb tipusai

(SzeRrZ6 kiad4s éve, oldalszam;
SZERZO kiadds éve, oldalszidm)
Pontosvesszdvel vilasztjuk el

a hivatkozott tételeket.

Tobb, egyiittesen
hivatkozott mi

P é[dd
Az irodalomjegyzékbe felvett mi
(A hosszu hivatkozds — a teljes mi tekintetében
kovetkezetesen — alkalmazhaté labjegyzetben is.)

B&uM Antal (1999a): Civil szervezetek a helyi
tarsadalomban. Comitatus, 3. 19-26.

RECHNITZER Janos (2016): A teriileti téke
a vdrosfejlédésben. A Gydr-kid. Budapest, Dialdg

Campus.

Hivatkozas

(szdvegben
zér6jelben vagy
labjegyzetben
zéréjel nélkiil)
(BO6HM 1999a;
RECHNITZER
2016, 134-136.)

(SzerZ6 kiadds éve; kiad4s éve)
Pontosvesszdvel vilasztjuk el a szovegben
vagy labjegyzetben egyiittesen hivatkozott
tételeket.

Tobb, egyiittesen
hivatkozott mii egy
szerz6tol

Jogszabalyok hivatl

Torvény

B&uM Antal (1999a): Civil szervezetek a helyi
tarsadalomban. Comitatus, 3. 19-26.

B&uM Antal (1999b): Helyi 6nkormanyzatok,

a partok és a civil szervezetek. In CSEFKO Ferenc
— HoRrvATH Csaba szerk.: Magyar és eurdpai

civil tarsadalom. Pécs, MTA RKK Dunantuli
Tudomdnyos Intézete — Pécs-Baranyai Ertelmiségi
Egyesiilet. 303-308.

ozasa — Jogszabilyok jegyzéke

(BO6HM 1999a;
1999b)

A kihirdetés éve. ,¢évi” a torvény 2013. évi V. torvény a Polgdri Térvénykonyvrdl (Ptk. 6.§)

sorszdma rémai szimmal. ,,torvény” [Ptk. 183.§ (1)

a torvény cime bekezdés)

Rividités: ajogszabilyban [Ptk. 183.§ (1)-

meghatdrozott rovidités vagy (3) bekezdés]

a gyakorlatban elterjedt rovidités [Ptk. 183.§ (1),
(5) bekezdés]
[Ptk. 183.§ ( )

bekezdés ¢) pont]

A kihirdetés éve. ,,¢évi” a torvénycikk
sorszdma rémai szdmmal. ,,trvénycikk”
a torvénycikk cime

Torvénycikk

1921. ¢évi LIV. torvénycikk a szerzi jogrol

(1921. évi LIVic.)

Torvényereji
rendelet

A kihirdetés éve. ,évi” a torvényerejl
rendelet sorszima arab szammal.
storvényerejli rendelet” a térvényereji
rendelet cime

1975. évi 19. tdrvényerejii rendelet a hangfelvételek
eléallitdinak védelmérdl

(1975. évi 19. tvr.)

Rendelet A jogszabaly sorszdma/a kihirdetés

éve. (a kihirdetés ddtuma) a jogszabély

100/2009. (V. 8.) Korm. rendelet az drva mi egyes
felhasznaldsainak engedélyezésére vonatkozé részletes

[100/2009. (V. 8.)

Korm. rendelet]

Korményhatdrozat

Rendelet
megalkotdsdnak napja, a jogszabaly
kibocsdtdsnak sorszdma/éve/révidités,
ajogszabaly tipusa és elnevezése

(Rovidités: EG, EGK, EU)

a fizetésképtelenségi eljdrsrol

megalkotdja megjelolésének szabalyokrdl [61/2009.
aroviditése. ,rendelet” a rendelet cime | ... (XIL. 14.) IRM

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet rendelet]

a jogszabdlyszerkesztésrdl
A jogszabaly sorszdma/a kihirdetés 1100/1997. (IX. 30.) Korm. hatdrozat szerz8ijogi ~ |[1100/1997.
éve. (a kihirdetés ddtuma) a jogszabdly | jogszabélyaink feliilvizsgalatardl (IX. 30.) Korm.
megalkotdja megjelolésének hatarozat]
a roviditése. ,hatdrozat” a hatdrozatcime

Eurdpai unios jogi szabalyozas

ajogszabaly kibocsatdja, a jogszabaly A Tandcs 2000. méjus 29-i 1346/2000/EK rendelete |(1346/2000/EK

tandcsi rendelet)

a jogszabaly kibocsatdja, a jogszabaly
megalkotdsdnak napja, a jogszabaly
kibocsatasanak éve/sorszama/rovidités,
a jogszabdly tipusa és elnevezése
(Révidsés: EG, EGK, EU)

Egyéb

(pL. iranyelv)

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2006. december
12-12006/116/EK irdnyelve a szerzdi jog és egyes
szomszédos jogok védelmi idejérdl (kodifikalt

valtozat)

(2006/116/

EX eurépai
parlamenti

és tandcsiirdnyelv)




ROVIDITESEK
A cimleirdsokban alkalmazhaté roviditések: (é. n.) év nélkiil
(h. n.) hely nélkiil
(k. n.) kiadé nélkiil
vagy
(s.a.) sine anno
(s.1.) sine loco
(s. n.) sine nomine

Héromnal tobb szerzé esetén labjegyzetben és szovegkozi etal.
hivatkozasban az els6 szerzé neve utan.
(Az irodalomjegyzékben minden szerzé nevét fel kell tiintetni.)

Folyéiratokndl alkalmazhaté roviditések: évf. (évfolyam); vol. (volume)
sz. (szdm); no. (number)
Kozremikod6k jelolése: szerk. (szerkesztd) [ed./eds.] [Hrsg.]
[Idegen nyelven megjelent miivek esetén a roviditések is az ford. (forditotta) [trans.] [Ubers.]
adott nyelvhez igazodjanak. ]

Teljes hivatkoz4si forma alkalmazésa esetén lébjegyzetben

sziikség esetén alkalmazhaté réviditések:

uo. (ugyanott)

Amennyiben teljes hivatkozist alkalmaz labjegyzetben, Comitatus, 3. 20.
a ldbjegyzetet kozvetleniil megel8z6 hivatkozéssal azonos Uo.

md, azonos oldaldn taldlhatd 1j idézetet vagy gondolatot

hivatkozhat a kovetkezé formdban:

i. m. (idézett mtl) “SzABO Maté (2004): Globalizdcid, regionalizmaus, civil tarsadalom.
Amennyiben teljes hivatkoz4st alkalmaz labjegyzetben, és Budapest, Szdzadvég, 98.

egy kordbban mdr hivatkozott miire ismételten hivatkozik,

7$7486 (2004): 7. m2. 25.

hasznélhatja a roviditést a kovetkezok szerint:




2. sz. melléklet

KIADVANYTIPUSOK

Az alabbi konyvtipusokba kertilhetnek besoroldsra a kéziratok:
e Tankonyv
o Jegyzet
e Monogréfia
o Kismonografia
o Egyedi kiadvany

Az egyes kiadvénytipusokra kiilonb6zé szakmai, illetve
formai elvardsok érvényesek a kézirat jellegét, terjedelmét,
elvart és javasolt jérulékos részeit illetden. A kézirat és kéz-
iratcsomag osszedllitdsdndl, kérjik, vegye figyelembe a ké-
sziil¢ m tipusanak megfelelé szakmai és formai elvérdsokat.

Tudomanyos mii fészoveg melletti jarulékos részei-
nek meghatarozasa

Bibliogrifia: a md szempontjibdl relevdns mivek felsorola-
sa. Szlikebb, vagyis valogatott jegyz¢k és terjedelmesebb,
vagyis teljességre torekvd bibliografia egyardnt alkalmaz-
haté. A terjedelmes bibliografia is relevans és magas szin-
vonalt muveket tartalmazzon.

Felhasznalt irodalom: a m irdsa sordn ténylegesen hivatko-
zott, felhaszndlt miivek jegyzéke. Csak olyan tételt szere-
peltethetiink a felhasznélt irodalmak jegyzékében, amely-
re hivatkozunk a fészdvegben, illetve lébjegyzetben.

Fiiggelék: itt helyezhetdk el a f8sz6veg nem szerves részét ké-
pezd dokumentumok (oklevelek, levelek, torvényszove-
gek, kérddivek). Kozolhetjitk fuggelékben a f8szovegben
hivatkozott tablédzatokat és abrédkat 6sszegytijtve.

Idegen nyelvii reziimé: a tudomanyos mu legfontosabb 4lli-
tisainak, tételmondatainak sszefoglaldsa, és az alkalma-
zott tudomdnyos mddszer bemutatdsa.

Ilusztracidk jegyzéke: a miben eléfordulé abrék, tiblazatok,
képek cime és helye (oldalszammal). Az egyes tipusok kii-
l6n-kiilon jegyzékben keriilnek elhelyezésre: Abrik jegy-
zéke, Tabldzatok jegyzéke, Képek jegyzéke.

A kotet szerzdi: tanulménykoteteknél, konferenciakoteteknél
javasolt a szerz8k rovid (300 n) életrajzdt tartalmaz lista
osszedllitdsa. A kotet végén kozoljik.

Kronoldgia: torténeti vonatkozdsti tudomanyos miivek ese-
tén a miben szerepld vagy ahhoz kapcsolddd évszdmok,
dédtumok vézlatos osszefoglaldsa.

Mutaték: bettirendes széjegyzék, amely lehet személynévmu-
tat6, targymutatd, foldrajzinév-mutat6, évmutatd, egyéb
mutatd (ebben a sorrendben). A mutaték listdjat a kézirat
leaddsakor kérjiik. A konyv betordelése utdn a szerzdvel
tortént megegyezés szerint késziil el a végleges mutatd.

Névmagyardzat: a miiben el6fordulé személyek legfontosabb
életrajzi adatait, illetve munkéssaguk tudomdanyos jelen-
t8ségét roviden ismertetd jegyzek.

Roviditések jegyzéke: a miben eléforduld osszes rovidités
felolddsanak jegyzéke. (Ha a lista egy oldalndl nem hosz-
szabb, a tartalomjegyzéket kovetéen kozoljiik.)

Szakkifejezések jegyzéke: a miben haszndle, illetve a témakor-
hoz kapesolodé szakkifejezések rovid magyarazatokkal ki-
egészitett jegyzéke (példéul fogalomtdr, szakszétir).

Tankonyv: Az adott képzésteriilet hallgat6i szdmara irt magas
szakmai kovetelményeknek megfelel, tudoményos md,
amely mas egyetemek hasonlé képzésein is tananyagként

szolgdlhat.

Jdrulékos részek a miitipus esetén:

Elvdrt:
Felhasznalt irodalom
Kronolégia (tdrténeti vonatkozdsti mii esetén)
Roviditések jegyzéke (ha alkalmaz réviditéseket)
Hlusztriciok jegyzéke
Mutat6k (tdrgymutatd, illetve a m sajétossigai sze-
rint egyéb mutatd)

Javasolt:
Szakkifejezések jegyzéke
Névmagyarazat
Bibliografia
Fuggel¢k

A kotet szerz6i

A kézirat terjedelme és a nyomdai kivitelezés lehetséges
paraméterei:

Meéret BS
Terjedelem

13-18 szerzdi iv
fekete-fehér*

szines

Beliv (nyomds)

Borité (nyomds)

Kotészet

kartondlt vagy keménytdblds

* Kivételesen, indokolt esetben szines fuggelékkel

Jegyzet: Elsésorban az Egyetem hallgat6i szamdra irt oktata-
si segédlet. (Példdul: egyes segédtudomanyok révid sz-
szefoglaldi, egyetemi tankonyvek kiegészitdi, vagy rovid
bevezetések egy-egy tudomdanyagba, révidebb terjedelmi
tanulményok, széveg- ¢s cikkgytijremények.)

Jdrulékos részek a miitipus esetén:
Elvdrt:
Felhasznalt irodalom
Roviditések jegyzéke (ha alkalmaz réviditéseket)
Javasolt:
Bibliografia
Fuggel¢k

A kézirat terjedelme és a nyomdai kivitelezés paraméterei:

Meéret AS vagy B5 vagy A4
Terjedelem 8-15 szerzdi iv
Beliv (nyomds) fekete-fehér*

Borité (nyomds) szines

Kotészet kartondlt

* Kivételesen, indokolt esetben szines fuggelékkel



Monografia: Egy szakkérdést mélységében targyald, egy-
vagy tobbszerzds tudoményos mi.

Jdrulékos részek a miitipus esetén:

Elvire:
Felhaszndlt irodalom
Bibliografia
Kronolégia (tdrténeti vonatkozdsti mii esetén)
Roviditések jegyzéke (ha alkalmaz réviditéseket)
Hlusztréciok jegyzéke
Mutatdk
Idegen nyelvii reziimé

Javasolt:
Fuggel¢k
Névmagyarazat
Szakkifejezések jegyzéke
A kotet szerzbi

A kézirat terjedelme és a nyomdai kivitelezés lehetséges paramé-
terei:

Meéret BS
Terjedelem

13-49 szerzdi iv

Beliv (nyomds) fekete-fehér vagy szines

Borité (nyomds) szines

Kotészet

kartondlt vagy keménytablds

Kismonografia: Rovidebb terjedelmii tudoményos mi (tu-
domanyégi bevezetdk, szerzéi tudoményos cikkgytjtemé-
nyek).

Jdrulékos részek a miitipus esetén:

Elvire:
Felhaszndlt irodalom
Bibliografia
Kronolégia (tdrténeti vonatkozdsti mii esetén)
Roviditések jegyzéke (ha alkalmaz réviditéseket)
Hlusztriciok jegyzéke
Mutatdk
Idegen nyelvii reziimé

Javasolt:
Fuggel¢k
Névmagyarazat
Szakkifejezések jegyzéke
A kotet szerzbi

A kézirat terjedelme és a nyomdai kivitelezés paraméterei:

Meéret AS
Terjedelem

3-12 szerzdi iv
fekete-fehér

szines

Beliv (nyomds)

Borité (nyomds)

Kotészet kartonalt

KAPCSOLAT
www.dialogcampus.hu
kiado@uni-nke.hu
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Egyedi kiadvany: Tudomdnyos md, amely sajitossdgaibol
addddan egyedi kivitelezést igényel. A paraméterek pon-
tos meghatdrozdsihoz elézetes egyeztetés szitkséges a ki-
adéval.

Elvdrt és javasolt jarulékos részei egyedileg keriilnek meghatdro-
zdsra.




