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A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Viztudoményi Kar Kari Tanécsa (a tovabbiakban: KT) a Szervezeti
¢és Miikddési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 52. § alapjén ligyrendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az ligyrend hatilya

1. §
(1) Jelen iigyrend személyi hatalya kiterjed a KT tagjaira, tisztségviseldire, allandd és eseti
meghivottaira, valamint a dontéshozatalban, tanicskozésban, vélasztdsban érintett egyéb
személyekre.

(2) Az tligyrend targyi hatdlya a KT feladat- és hatdskorébe tartozé valamennyi eljdrdsra, miiksdési
rendjére és valasztasi szabilyaira kiterjed.

A KT feladat- és hatiaskore

2. §

(1) AKT a Viztudoményi Kar (a tovibbiakban: Kar) legmagasabb szintil déntéshozd, véleményezs,
javaslattevd és ellendrzési joggal felruhdzott testiilete, amely a Kart érintd kérdésekben onéllé
dontést hoz vagy véleményt nyilvanit, javaslatot tesz, magasabb vezet6i déntést kezdeményez.

(2) AKT dént:

a) sajét igyrendjének elfogadasirdl;

b) az éves munkatervének dsszeallitdsarél, elfogadasardl;

c) kari bizottsagok létesitésérdl, megsziintetésérol;

d) a Kar oktatéinak/kutatéinak munkéjéval és tudomanyos tevékenységével kapcsolatos alapvetd
kérdésekrol;

e) a Karon adomanyozhat6 cimek, kitiintetések, elismerések adoményoz4sardl;

f) mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabély, egyetemi vagy kari szabalyzat a hatiskdrébe
utal.

(3) AKT javaslatot tesz:

a) felsboktatisi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben és szakirdnyii tovabbképzésben 11j
szak képzési ¢s kimeneti kivetelményeire, valamint szakok inditdséra és a doktori képzési tervre;

b) atantérgyi program, valamint az ajanlott tanterv modosit4séra, elfogadasara;

c) az egyetemi cimek, kitiintetések, illetbleg tiszteletbeli cimek adoményozasara;

d) egyes egyetemi testiiletek (pl. Egyetemi Doktori Tanécs) kari képviseldinek személyére.

(4) A KT véleményezi:

a) mas intézményekkel, szervezetekkel val6, a Kar alaptevékenységét érinté kiemelt jelentbségfi
szerzbdéseket és egyiittmlkddési megallapodasokat;

b) a kari magasabb vezet6i és vezetbi palyazatokat;

c¢) a Karhoz tartoz6 oktatési szervezeti egységek vezetdi palyazatait;

d) akari oktatéi munkakdrékre benyujtott palyazatokat;
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€) a kari oktatasi, kutatisi és mas szervezeti egységek létesitésére, megsziintetésére, illetbleg
atszervezésére iranyuld eléterjesztéseket;
f) aXKart érint$ egyetemi szabélyzatok médositasardl, elfogadasardl szol6 elbterjesztéseket;
g) minden olyan, a Kar tevékenységét, pénzilgyi, targyi és személyi feltételeinek fejlesztését érintd
el6terjesztést, amely cimzettje a Szenatus vagy az orszdgos felsGoktatdsi testiiletek.
(5) AKT beszdmoltathatja:

a) akari vezetdket €s a Kar szervezeti egységeinek vezet6it;
b) aKari Hallgatéi Onkormanyzat elnokét.

(6) A KT tajékoztatast kérhet az egyes kari szervezeti egységek tevékenységérol.

(7) AKT a dékéan jogszabdlysértd dontésének megsemmisitése érdekében eléterjesztéssel fordulhat a
rektorhoz.

A KT isszetétele, tisztségviselbi
3 8§
(1) AKT 12 £6bdl all; elnske a dékan, titkdra a dékéni hivatalvezet6.

(2) AKT-nak tisztsége alapjan hivatalbdl tagjai: a dékédn, a dékanhelyettes, a karhoz tartozé tanszékek
vezetdi, és a Kari Hallgat6i Onkormanyzat elnéke.

(3) AKT-nak vélasztas alapjan tagja:

a) egyetemi tandr, egyetemi docens, fdiskolai tandr, fdiskolai docens kategéridban 1 £6;
b) adjunktus, tandrsegéd kategéridban 1 £6;

c) kutatd, tudomanyos munkatirs, tandr kategéridban 1 £6;

d) egyéb munkakdrben foglalkoztatottak kategoridban 1 £0.

(4) AXKT delegalt tagja: a Kari Hallgatéi Onkorményzatbél 1 £5 hallgaté.

(5) A KT tanicskozési jogi (szavazati joggal nem rendelkezd) tagja a dékani hivatalvezetd, a
tanulmanyi osztdlyvezetd, az igazgatasi osztalyvezetd, valamint a kari gazdasagi osztilyvezetd.

(6) A KT tagjait csak személyiikben illeti meg a szavazati jog, a helyettesitésre a 12. § (2)
bekezdésében meghatirozott eseten kiviil nincs méd.

4. §
(1) AKT einike a dékan, aki Gsszehivja és vezeti a KT Gléseit.
(2) Az elndk, hataskdrében eljarva;

a) megnyitja az iilést;

b) megallapitja annak hatarozatképességét;

c) szavazasra bocsitja a napirendi pontokat és azok megtargyaldsdnak sorrendjét;
d) titkos szavazds esetén szavazatszamlalo bizotisag feldllitisara tesz javaslatot;
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e) tdjékoztatast ad a kiemelt jelentdségii iligyekrél, illetve a KT altal kordbban hozott déntések
végrehajtasarol;

f) vezeti az iilést, ligyel annak rendjének fenntartdsara;

g) megadja, illetGleg sziikség esetén megvonja a felszélalasi jogot;

h) elrendeli a szavaz4st;

i) tdjékoztatast ad a KT-t érintd aktualis feladatokrél, eseményekrdl;

j) bezérja az iilést.

A KT elnékét akadélyoztatasa esetén a dékdnhelyettes helyettesiti.

S. §
A KT tanacskozasi joggal rendelkez6 titkdra a dékdni hivatalvezetd.
A KT titkéra:

a) tervezi és megszervezi a KT iiléseit, biztosftja azok lebonyolitdsanak technikai feltételeit;

b) szervezi az eloterjesztések el6zetes egyeztetését;

c) gondoskodik arrél, hogy a tervezett napirenden szerepld elbterjesztéseket a KT tagok és a
meghivottak az iilés ¢l6tt legalabb 3 nappal megismerhessék;

d) kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazést szervez;

¢) folyamatosan vizsgilja az tilés hatdrozatképességét;

f) ligyel arra, hogy az elbterjesztések a vonatkozd jogszabdlyokkal, belsd szabilyzatokkal

Osszhangban legyenek;

g) ligyel az eloterjesztések elfogaddsahoz sziikséges szavazati ardnyok betartdséra;

h) felelds a szabalyzatok elkészitéséért, aktualizalasaért, tovabba azért, hogy azok ne legyenek
ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi rendelkezésekkel;

i) gondoskodik a hatirozatok és a jegyzOkonyv elkészitésérol, valamint azoknak az egyetemi
honlapokon valb kézzétételérbl és az Igazgatasi Iroda szaméra valé tovabbitasarol;

Jj) ellendrzi a KT déntések végrehajtasat;
k) gondoskodik a KT vélasztasi névjegyzékének nyilvantartisarol és aktualizaldsarsl, valamint a KT

valasztasok megszervezésérol.

II. A KARI TANACS MUKODESE

Az illések fajtii

6. §
A KT alakulo, rendes, rendkiviili és {innepi iilést tarthat. Az iilést t6bb egymast kévetd iilésnapra
is &ssze lehet hivni,

Az iiléseket a KT elndke hivja dssze.
A KT a munkatervének megfeleléen havonta iilésezik (rendes iilés).

A KT elndke indokolt esetben, rendkiviili KT iilést hivhat dssze.
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A KT elndke koteles rendkiviili iilést 6sszehivni a KT 1/3-4nak a rendkiwiili iilés indokét és
javasolt napirendjét feltiintetd irdsos inditvanyara. Az inditvanyt a KT elnokénél kell
elbterjeszteni.

Az elndk az inditviny benyijtisétol szdmitott 5 napon belill kételes az iilést dsszehivni. A
rendkiviili {ilés Osszehivdsira vonatkozé meghivéban meg kell jelSlni a rendkiviili {ilés
Osszehivasdnak indokét és tervezett napirendjét. A KT egyszerli szavazatttbbséggel dont a
napirend elfogaddsarol.

A KT a Kar életében meghatarozo jellegii események alkalmaval tinnepi iilést tarthat.

A KT iilésének dsszehivdsa

7. §

A KT-t az elntk elektronikus levélben kiildott meghivdval az tilést megeldzden legalabb 3 nappal
hivja §ssze.

A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyének, id6pontjdnak, valamint a tervezett napirend
targyanak és eldaddjanak megjelolését is.

A rendkiviili iilésre sz616 meghivét legaldbb 1 nappal az iilés megkezdése elbtt kell kézbesiteni,
a tervezett napirendek frdsos anyagaival egyiitt.

Az iilések nyilvinossdga

8. §

A KT iilései a zart iilés kivételével az egyetemi polgarok — elstdlegesen a Kar foglalkoztatottjai
¢s hallgat6i — szamara nyilvanosak.

A KT zért iilést tart, ha azt a Kar oktatasi, tudoményos, kutatasi, gazdasigi érdeke, a személyiségi
jogok védelme vagy a szolgdlati titok megdrzése indokolja.

Zart lilés tarthatd a KT szavazati joggal rendelkezd tagjainak kezdeményezésére, amennyiben azt
a jelenlevd tagok t6bb mint fele kérelmezi.

A zart {ilésen a KT tagjai, a titkér, tovabbd meghivasa esetén az érintett és a szakért vesznek
részt.

A zirt iilésen résztvevo személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni, az iiléssel
kapcsolatban csak az elndk és a titkér nyilatkozhat.

Az eléterjesztések rendje

9. §
A KT iilésén az egyes napirendi pontok elGterjesztéi az aldbbiak lehetnek:

a) aKT tagjai;
b) atanicskozasi jogd meghivottak.
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Az elbterjesztés az eldadé tavollétében nem targyalhatd. Az elbadd az elntk kérésére irasbeli
eloterjesztését szdban kiegészitheti, alldspontjat indokolhatja.

Az elbterjesztéseket a KT titkaranak cimezve, legkésébb a soron kivetkezd iilést megel6zé 5.
napon munkaidd végéig kell irdsban, elektronikus tton megkiildeni.

Az elbterjesztések tartalmi és formai kiivetelményei
10. §
Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
az elGterjesztés eldzményeit (kordbbi déntés(ek)hez valé kapcsolddasat), szakmai indokait, f6bb
célkitlizéseit;
a véarhato szakmai, gazdasagi, kéltségvetési hatdsokat;
hatérozati javaslatot;
a KT jogkorét (dént / véleményez / rangsorol);

a szavazas médjat (nyilt / titkos);
a dontéshozatal feltételét (egyszerii tobbség / mindsitett tobbseg).

A KT elbterjesztés iratmintajét jelen tigyrend /. szdmu: mellékiete tartalmazza.

A hatérozati javaslatokat réviden és egyértelmiien kell megsz6vegezni 1igy, hogy lehetbség
szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is értelmezni lehessen.

A napirend targyaldsinak szabdlyai
11. §

Az {ilés napirendjére az elnék tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a KT fogadja el.
A KT a napirend kérdésében nyilt szavazassal, egyszerii tsbbséggel dont.
A napirendi pontok targyaldsi sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatérozni:
oktatéi, vezetdi palyazatok;
egyéb személyi dontéseket tartalmazo el6terjesziések;
szabalyzat modositdsara, elfogadasara irdnyulo elbterjesztések;
a képzési programmal kapcsolatos elGterjesztések;
beszamoldk;
tajékoztatok;

kozérdekii kérdések és bejelentések;
napirenden kiviili felszdlaldsok.

Hatdrozatképesség
12. §
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A KT iilése hatdrozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak t5bb mint fele jelen van.
Hat4rozatképtelenség esetén az iilést 5 napon beliil, viltozatlan napirendi pontokkal 1ijboél dssze

kell hivni.
A soron kovetkezb péttag a vélasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, hdrom hénapnal hosszabb ideig tartésan tdvol van.

Ulésvezetés
13. §

Az tilést az elnbk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
Napirend el6tti hozzaszol4sra nincs lehetdség.
Az iilés megnyitasat kovetben az elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrd! tdvolmaradtak
és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kovetSen az elndk ellendrzi a étszamot €s megéllapitja
a hatirozatképességet.
Az elnék a hatdrozatképesség megéllapitasat kovetden ismerteti, majd szavazasra bocsatjia a

napirendi pontokat és azok megtirgyaldsinak sorrendjét, amelyrél a KT nyilt szavazissal,
egyszerti tobbséggel (a jelenlévd tagok tobb mint felének egybehangzé szavazata) dont.

Amennyiben a napirendi pontok kézétt személyi kérdésrdl szolé déntést tartalmazé elbterjesztés
szerepel, a titkos szavazis lebonyolitdsdhoz hirom tagbdl 4llé szavazatszamlalé bizottsagot kell
felallitani. A KT a szavazatszdmlal6 bizottsag tagjairdl nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel
dont.

Az elndk ezt kévetben megadja a szot az elGterjesztonek, akinek lehetdsége van széban is
kiegésziteni az frasbeli eloterjesztését.

Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmi elBtetjesztés esetén, az elndk javaslatéra kiilon
4ltalanos és részletes vita is lefolytathato.

A KT tagjai az eldterjesztéshez hozzaszdlhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést intézhetnek az
elbterfesztéhoz.

A felsz6laldsra jelentkezettek koziil a felszdlaldsi jog a kordbban jelentkezett képviselét illeti meg.
A hozzaszdlasokra, kérdésekre az alabbi idékeret all rendelkezésre:

- elndk, titkar: korlatlan

- az elbterjesztd szébeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

- hozzaszolds: elsé alkalommal 3, mdsodik alkalommal 1 perc
- kérdés: elsé alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

- elbterjeszt6i viszontvélasz: 3 perc

Amennyiben a felszélalé a targyt6l eltér, erre az elndk figyelmeztetheti,. Mésodszori
figyelmeztetést kvetden az elndk az adott személytdl megvonhatja & sz6t. Amennyiben a vita
elhizddik, az elndk, illetve a jelenlévOk egyharmada inditvanyozhatja a vita lezardséat. Err6l a KT
vita nélkiil hatiroz.



(12)

(13)

0y

2

3)

4)

&)

©

)

@

€)

Az ilés rendjének megzavarasa esetén az elnSk a hallgatdsig tagjait az iilésterembd] kiutasithatja.
Ha a felhivottak a felszdlitdsnak nem tesznek cleget, az elnék az iilést felfiiggesztheti vagy 4ltala
meghatarozott idGpontra - legkés6bb 8 napon beliilre - az iilés folytatdsat elhalaszthatja.

Ha tovébbi felsz6lalé hozzdszolassal, kérdéssel, észrevéiellel nem jelentkezett, az elnék a vitt
lezérja és elrendeli a szavazést.

Targyalds
14. §

A KT tagjai jogosultak az elnékhoz napirenden kiviili iigyekben is kérdéseket intézni. A
kérdésekre a kérdezonek az illésen sz6ban vagy - ha az valamely okbé] nyomban nem Iehetséges,
15 napon beliil - irasban vélaszt kell kapnia.

A KT szavazati jogii tagjai az iilésen siirg6sséggel is kezdeményezhetnek napirendre vételt, ennek
elfogadasahoz azonban a jelenlévd tagok kétharmaddnak tamogat6 szavazata szilkséges.

Modositd vagy kiegészitd javaslatot kizarélag irasban, az iilés kezdetéig lehet beterjeszteni,
amelyet a sziikséges példanyszdmban kell 4tadni az elSterjesztd €s a titkar részére.

Amennyiben az eredeti inditvinyhoz képest modosité inditvany érkezik, eldszor az eredeti
inditvanyt kell szavazésra bocsdtani. T6bb modosité inditviny esetén a médositd inditvanyok
feletti szavazés sorrendjét az elndk hatarozza meg. Amennyiben az eredeti inditvény a sziikséges
tobbséget megkapta, a mé6dositd inditvanyt nem kell szavazdsra bocsatani, Tobb modositd
inditvany esetén a szavazést addig kell folytatni, amig valamelyik a sziikséges t6bbséget meg nem
kapta, vagy valamennyi médosité inditvanyrél nem szavaztak,

Barmely szavazast igényl6 kérdésben a KT jelenlévo tagjai egyharmadénak inditvanyéra az elnok
koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tanicskozasi sziinetet elrendelni.

Indokolt esetben az eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat is. Errél
a KT vita nélkiil hataroz.

A déntéshozatal szabilyai
15. §

A KT afeladat- és hatdskorébe tartozo jogosultsagait az tilésein gyakorolja, foszabaly szerint nyilt
szavazdssal dont. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollevd személy szavazatat irdsban nem

adhatja le.
Kivételesen, indokolt esetben — kizdrdlag egyszerli tobbséget igénylé kérdésekben — a KT
elektronikus szavazés 1itj4n is donthet. Az elektronikus szavazas lebonyolitdsardl — az errél sz616

elnéki dontés alapjan — a titkdr gondoskodik. Ebben az esetben a tagok szavazatukat a kizarélagos
hozzaférésiiket biztosité egyetemi e-mail cimiikrdl adhatjak le. Titkos szavazds eseteiben

elektronikusan szavazni nem lehet.

A KT titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Més kérdésben akkor keriilhet sor titkos
szavazasra, ha a KT szavazati joggal rendelkezd, jelenlévd tagjainak tobb mint fele nyilt
szavazassal dént errdl.
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A nyilt szavazis kézfeltartdssal vagy szavazatszamlalo berendezés hasznilata esetén
szavazégomb megnyomasdval torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy
tartézkodassal lehet. A szavazatokat az elndk szamolja Gssze.

Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni. A titkos
szavazasra szavazécéduldkon keriilhet sor. A szavazdcédulan az igen — nem vélaszok koziil ,,X”
vagy ..+ jel jel6lésével kell valasztani. Ervénytelen az a szavazat, amely nem az el6z6 jelolések
egyikét vagy semmilyen jel6lést nem tartalmaz, tovdbbi amelybdl nem allapithatd meg
egyértelmiien leaddjanak akarata.

Szavazategyenlség esetén az elndk szavazata dont.

A KT az elbterjesztett hatérozati javaslatot, illetve dontéseit foszabalyként akkor fogadja el, ha
arra a jelenlévo szavazati jogh tagok t6bb mint a fele igennel szavaz, ellenkezd esetben elutasité
dontést hoz.

Személyligyi kérdésekben a tandcskozdsban nem vehet részt az, akit, vagy akinek kozeli
hozzatartozéjat a targyalt ligy személyesen érinti. Amennyiben a személyes érintettség nem
nyilvanvald, a KT tagja koteles azt bejelenteni. A KT érintett tagja hatérozatképesség
szempontj&bol nem veheto figyelembe.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
13. §
A KT iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, dntéseit hatarozatba kell foglalni.

A hatérozatok szdmozisa évenként folyamatos sorszamozassal, az iilés idépontjanak zaréjelben
valé feltiintetésével torténik. Uj testiilet megvalasztasat kovetden a szamozas Gjraindul.

A hatérozat mintat a 2. szdmut melléklet tartalmazza.
A KT iilésérdl egyidejiileg hangfelvétel is késziil(het).

A KT tagjanak kérésére hozziszolasat sz6 szerint kell rogziteni a jegyzokonyvben. Barmelyik tag
kérheti tovabba kiilénvéleményének jegyzokonyvbe foglalasat.

Zart iilésrdl vagy zart iilés keretében tirgyalt napirendi pontrdl kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni. A zart iilésrol késziilt jegyzOkényvbe kizarolag a résztvevOk tekinthetnek bele. A zart
iilésen megtargyalt eloterjesztésrél szolo dontést és annak szavazati aranyat az altaldnos
Jegyz6konyvbe is bele kell foglalni.

A jegyz6koényvet és a hatérozatokat az elndk és a titkar hitelesitik. A titkir gondoskodik arrél,
hogy azok az Egyetem honlapjan 10 napon beliil kdzzétételre keriiljenck.

Az iilés teljes anyagat (meghivé, jelenléti iv, kimentések, eldterjesztések, azok mellékletei, a
véleményezd testiiletek Aallasfoglalasai — adott napirend esetében szavazélapok, szavazat-
Osszesit6 lap — jegyzdkonyv, hangfelvétel) a Dékani Hivatal dokumentalja és tarolja. Az egyetemi
polgarok — a zért iilés anyagai kivételével — az iratokba betekinthetnek. A zart iilés anyagénak
megtekintésére kizérdlag a napirend térgyaldséra jogosult tanicstagok jogosultak. Mésnak
betekintést csak a KT minGsitett szavazattSbbséggel hozott hatarozatival engedélyezhet, amelyet
a kérelmezoének indokolnia kell.



)

2

3)

C))

A KT tagjainak kotelességei és jogai
14. §
A KT tagjai kotelesek az iilésen részt venni, a tudomasukra jutott szolgélati és hivatali titkot
megdrizni.
A KT iilése el6tt a meghivoban jelzett idSpontig a titkar atjan irasban (e-mailben is lehetséges)
tajékoztatni kell az eln6kot a tavolmaradas okarol.

Ha a delegalt tag az adott évben az iilések tGbb mint felén nem vesz részt, képviseldi megbizatasa
automatikusan megsziinik.

A KT tagja a Kar egészéért vallalt felelosséggel képviseli szervezete érdekeit, amelynek soran:

a) Részt vehet a KT dontéseinek elokészitésében, végrehajtiasaban és az ezzel Osszefiiggd

ellendrzésben.

b) A Kar szervezeteitdl — a szervezeti egység vezetdjéhez fordulva — igényelbeti a munkajahoz

sziikséges tdjékoztatast, iratbetekintést, valamint tigyviteli kozremilkodést az adat- és
titokvédelmi szabélyok betartisa mellett.

c) Kozérdekii iigyben kezdeményezheti a dékdn vagy kari szervezeti egység intézkedését, melyre a

dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon beliil kételes érdemi valaszt adni.

1. A KARI TANACS VALASZTASANAK SZABALYAI

A Kari Tanacs tagjainak mandatuméra vonatkozoé altalanos rendelkezések

15. §

(1) A KT valasztott tagjainak mandatuma négy év, a Kari Hallgatéi Onkormanyzat képvisel6je
esetében a hallgatoi jogviszony ideje, de minimum egy, maximum hérom év lehet.

(2) A KT valasztott tagjainak megbizatasa megsziinik, ha:

a) amandatuma lejar;

b) atag kdzalkalmazotti jogviszonya megsziinik;

c) lemond mandatumarél;

d) a valaszthat6sag feltételeinek megsziinésekor (ideértve ha masik valasztasi csoportba
vagy az egyetemen beliil més, a Karhoz nem tartoz6 szervezeti egység alloméanyaba
keriil);

€) ha a vélasztott tag az adott éven az iilések tobb mint felén nem vesz részt, képviseldi
megbizatasa automatikusan megsziinik.

(3) AKT tagja megbizatasarol az elnékhéz cimzett levélben mondhat le.

(4) A soron kovetkezd pottag automatikusan a KT tagjava valik a valasztasi csoport altal
megvalasztott tag megbiztatdsanak megsziinése esetén. Ennek tényét a KT elndke a soron
kovetkezd iilésen allapitja meg. A péttagok mandatuma a valasztott tandcstagok mandatumanak
lejartaig szol.

(5) Pottag hidnya esetén a megiiresedett tag helyére az adott vélasztasi csoport vonatkozasaban 30
napon beliil 0j valasztast kell kifrni.
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A Kari Tandcs vilasztasi eljardsdra vonatkozo6 dltalinos rendelkezések
19. §

(1) A KT megbizatasinak lejarta elbtt a dékannak ki kell tiiznie a valasztasok idejét gy, hogy a
jeloltallitasra és valasztisra legalabb egy hénap 4lljon rendelkezésre,

(2) A KT alakuld iilését — a vélasztisi eredmények kozzétételét kovetd 15 napon beliil — a Kari
Viélasztisi Bizotisag elndkénck javaslatira a dékan hivja Gssze.

(3) A KT vélasztasi eljardsaban csak a Viztudomanyi Karral hatarozatlan ideji foglalkoztatasi
jogviszonyban 4ll6 személy rendelkezik aktiv, illetve passziv valasztdjoggal.

(4) A hivatali beosztdsuk alapjan kari tandcsi tagsdggal rendelkezok a vélasztds sorin nem
jelolhetok és nem valaszthatok meg képviselévé.

A Kari Tandcs véilaszidsi rendje

20. §

(1) A valasztési eljaras jel6lési és szavazisi szakaszokbol 4ll.
(2) A jeldlés és a szavazas egyarant titkosan (jel616iv, illetve szavazolap segitségével) torténik.
(3) A tagok delegdlasdra vonatkozéan az Egyetemi, illetve a Kari Hallgatdi Onkorményzat
szabélyzatai az iranyadéak.
(4) A vélasztast a kbvetkezd valasztasi csoportokban kell megszervezni:
a) egyetemi tandr, egyetemi docens, fdiskolai tanar, féiskolai docens kategéridban;
b) adjunktus, tanarsegéd kategéridban;
¢) kutatd, tudoményos munkatérs, tanar kategéridban;
d) egyéb munkakérben foglalkoztatottak kategdridban.
(5) Vaélasztisi csoportonként 1 péttag valasztasa kotelezb.
(6) A valasztasi eljaras lebonyolitdsinak rendjét, a valasztési eljdras szakaszainak pontos idSpontjat
&s helyét a dékan utasitisban hatirozza meg.
(7) A Kari Vilasztasi Bizottsag elnéke gondoskodik réla, hogy a vélasztdssal kapcsolatos
informdaciok a kari honlapon megfeleld hatirid6ben kozzétételre keriiljenek.

A vilasztisi névjegyzék
21. §

(1) A Kari Vilasztasi Bizottsig a vilasztdas idGpontja el6tt legalabb 20 nappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben viélasztasi névjegyzéket 4llit 6ssze a Human-erdforras
Iroda kézremikodésével. A valasztdsi névjegyzéken a képviselove valaszthaté munkatarsak
neve mellett a szervezeti egysége és a munkakdre is feltiintetésre keriil.

(2) A valasztasi névjegyz€ket a Kari Valasztasi Bizottsig elndke kdzzéteszi a kar honlapjén, és errdl
t4jékoztatja a Kar teljes dllomanyat.

(3) Ha valamely alkalmazott nem kivanja jel6ltetni magat, akkor ezt a kdzzétételt kovetd 3 napon
beliil {rdsban kell jeleznie a Kari Vélasztasi Bizottsag fel€. A névjegyzéken nem szerepld, de
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vélasztisra jogosult személy Snmagit ugyanezen idéintervallumban kérheti a valasztasi
névjegyzékbe vald felvételre,

(4) A vélasztési névjegyzeken azok, akik a KT-nak tisztségiik alapjan hivatalbdl tagjai, ,,hivatalb6l
Kari Tanécs tag” megjegyzéssel kerlilnek feltiintetésre.

(5) A vélasztdsi névjegyzéket — amely egyarint tartalmazza a vélasztdsra jogosultak és a
képvisel6vé valaszthatok neveit — a vélasztast megel6zd 15. napig kell véglegesiteni és
kozzétenni.

A jeldlés rendje
22. §

(1) A jeldlés titkosan t6rténik. A jelGlésre jogosult valasztd a valasztasi névjegyzékben a sajat
valasztasi csoportjaban szereplé személyek koziil, az adott kategoridban a KT-ba vélaszthatd
szamu személyt jelGlhet.

(2) A jeloltek szdma legfeljebb az adott vélasatdsi csoportban megvélaszthatdk széméanak
héromszorosa lehet.

(3) A jeltlésre a végleges valasztisi névjegyzék kdzzétételétdl szamitott 8t munkanapon keresztiil
irasban (jel6ldiven), a jelSlésre jogosult aldiraséval a Dékani Hivatalban van lehetdség. A
jelolések alapjan a Kari Vélasztasi Bizottsig Gsszeallitja a valasztisi csoportok jeldltlistait,
amelyre a legtdbb jel6lést kapott személyek keriilnek alfabetikus sorrendben.

(4) Az egyes valasztasi csoportok jelSltlistait az alabbiak szerint kell Gsszedllitani:

a) egyetemi tanér, egyetemi docens, fdiskolai tanar, féiskolai docens kategéridban 1 f6;
b) adjunktus, tanirsegéd kategoriaban 1 £6;

c) kutatd, tudomanyos munkatars, tandr kategéridban 1 £5;

d) egyéb munkakdrben foglalkoztatottak kategériaban 1 0.

(5) A jelolteket a Kari Valasztasi Bizottsag elnéke elektronikus levélben értesiti, akik harom napon
beliil nyilatkoznak arrél, hogy a jelolést elfogadjdk-e. Nyilatkozat hidnydban a jel6lést
elfogadottnak kell tekinteni.

(6) A jeloltek nyilatkozattételi hatiridejének lejartat kdvetdéen a Kari Valasztdsi Bizottsag
haladéktalanul, jegyzokonyve foglalva véglegesiti a jeloltlistat, amelyet kdzzétesz a Kar
honlapjan, és err6l tajékoztatja a Kar teljes Allomanyat.

A szavazis rendje

23. §

(1) A szavazés a jeloltlista kozzétételétdl szamitott 5 munkanapon beliil keriil kiirasra.

(2) A szavazds a Szavazatszed® Bizottsig tagjai altal kari pecséitel hitelesitett szavazolapon,
titkosan torténik. A szavazdlap kiaddsdt a Szavazatszedd Bizottsig tagja a valasztasi
névjegyzéken regisziralja, a szavazo pedig aldirdséval tamisitja annak atvételét.

(3) A szavazatok leaddsa a Kar hivatalos helyiségében, a dékén altal kijel6lt helyen torténik.

(4) A valasztisra jogosultak szavazodlapjaikat lezart urndba helyezik.
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(5) A szavazdlap tartalmazza a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem fejlécét, a ,,Szavazdlap” feliratot,
a vhlasztds megnevezését, a valasztasi csoport megnevezését, a jelGltek nevét alfabetikus
sorrendben, a Viztudomanyi Kar pecsétjét, a vilaszthaté személyek szdmat, a jeldlés modjat.

(6) Minden vélaszt6 a sajét valasztisi csoportjdnak szavazélapjét tolti ki, kizér6lag azon jogosult
szavazatot leadni.

(7) Frvényesen szavazni a szavazélapon a megvélasztani kivént jelslt neve elé helyezett négyzetbe
irt ., X vagy ,+” jellel lehet.

(8) Ervénytelen a szavazat, ha a szavaz6lapon

a) a valaszthaté tagok szaménal t6bb név keriilt megjel6lésre;

b) eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;

¢) ecgyetlen jelolt sem keriilt megjelGlésre;

d) a szavazd nem az elbz6 bekezdésben meghatirozott jellések egyikét hasznilja.

(9) A vilasztéds ideje alatt a Szavazatszedd Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén tartézkodik.

(10) A szavazasra rendelkezésre all6 id6 — amely legalabb harom, legfeljebb 6t munkanap
lehet — elteltével, vagy ha a vélasztasi névjegyzéken szereplé valamennyi személy leadta
szavazatdt, a Szavazatszed0 Bizottsag a szavazist lezarja és megéllapitja a vilasztasok
eredményét. A Kari Valasztisi Bizottsig elntke a valasztds eredményét jegyzikényvben
rogziti, amelyet aldir a Szavazatszedd Bizottsag elndke is, és felterjeszti a Viztudoményi Kar

dékénja részére.
(11) A vélasztssal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Kari Vélasztasi Bizottsag elnckének

lehet benytjtani a valasztast kdvetd harom napon beliil.

A szavazds érvényessége, eredményessége

24. §

(1) A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak t6bb mint fele leadta szavazatat, és a
leadott szavazatok legaldbb haromnegyede érvényes. A szavazis érvénytelensége esetén 10
napon beliil megismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a résztvevok szamatol
fiiggetlentil érvényes.

(2) A KT tagjaiva az adott valasztasi csoportban legtébb szavazatot kapott személyek valnak, a
kapott szavazatok szaménak sorrendjében.

(3) Azonos szavazatszam esetén a jelolések szdma dont.

(4) Péttagnak — a kapott szavazatok sorrendjében — az tekinthetd, aki az adott valasztasi csoportban

a megvalasztott képviseldt kovetden a legttbb szavazatot kapta.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. §

(1) Jelen iigyrendet a KT 2019. december 2. napon elektronikus szavazas Gtjan a 35/2019. (XIL
2.) szAm hatérozatdval elfogadta.
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(2) Aziigyrend az elfogadasit kdvetd napon 1ép hatalyba.

Baja, 2019. december ,, *
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