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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Viztudoményi Kar Kari Tan4csa (a tovabbiakban: KT) a Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 55-56. §-ai alapjan tigyrendjét az alabbiak szerint
hatarozza meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az ligyrend hatdlya
1. §

(1) Jelen tgyrend személyi hatdlya kiterjed a KT tagjaira, tisztségviselOire, allandd és eseti
meghivottaira, valamint a dontéshozatalban, tanacskozasban, valasztasban érintett egyéb
szemelyekre.

(2) Az ligyrend targyi hatalya a KT feladat- és hataskorébe tartozd valamennyi eljarasra, miikddési
rendjére és valasztasi szabalyaira kiterjed.

A KT feladat- és hataskore
2. §

(1) A KT a Viztudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar) legmagasabb szintii dontéshozd, véleményezo,
javaslattevé és ellendrzési joggal felruhazott testiilete, amely a Kart érinté kérdésekben onalld
dontést hoz vagy véleményt nyilvanit, javaslatot tesz, magasabb vezetdi dontést kezdeményez.

(2) AKT dont:

a) sajat Gigyrendjének elfogadésardl;

b) az éves munkatervének Osszeallitasarol, elfogadasardl;

¢) kari bizottsagok létesitésérsl, megsziintetésérol;

d) a Kar oktatdinak/kutatdinak munkajaval és tudomanyos tevékenységével kapcsolatos alapvetd
kérdésekrol;

¢) a Karon adoméanyozhaté cimek, kitiintetések, elismerések adomanyozasaral;

f) mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat a
hataskorébe utal.

(3) A KT javaslatot tesz:

a) felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben és szakiranyi tovabbképzésben
uj szak képzési és kimeneti kdvetelményeire, valamint szakok inditasara és a doktori képzési
tervre; '

b) a tantargyi program, valamint az ajanlott tanterv modositasara, elfogadasara;

¢) az egyetemi cimek, Kitiintetések, illetéleg tiszteletbeli cimek adomanyozasara;

d) egyes egyetemi testiiletek (pl. Egyetemi Doktori Tanacs) kari képviseldinek személyére.

(4) A KT véleményezi:
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a) mas intézményekkel, szervezetekkel vald, a Kar alaptevékenységét érintd kiemelt jelentéségi
szerzddéseket és egyiittmiikodési megallapodasokat;

b) a kari magasabb vezetdi és vezet6i palyazatokat;

c¢) a Karhoz tartozo oktatasi szervezeti egységek vezetdi palyazatait;

d) a kari oktat6i munkakordkre benyujtott palyazatokat;

e) a kari oktatasi, kutatasi és mas szervezeti egységek létesitésére, megsziintetésére, illetdleg
atszervezésére iranyulo elGterjesztéseket;

f) aKart érintd egyetemi szabalyzatok modositasardl, elfogadasarol szolo eléterjesztéseket;

g) minden olyan, a Kar tevékenységét, pénziigyi, targyi és személyi feltételeinek fejlesztését érintd
elbterjesztést, amely cimzettje a Szenatus vagy az orszagos felsboktatési testiiletek.

(5) A KT beszamoltathatja:

a) a kari vezetOket és a Kar szervezeti egységeinek vezetoit;
b) a Kari Hallgatoi Onkormanyzat elndkét.

(6) A KT tajékoztatast kérhet az egyes kari szervezeti egységek tevékenységérol.

(7) A KT a dékan jogszabalysértd dontésének megsemmisitése érdekében eléterjesztéssel fordulhat a
rektorhoz.

A KT dsszetétele, tisztségviseloi

3. §
(1) AKT 10 fébél all; elndke a dékan, titkara a dékani hivatalvezeto.

(2) A KT-nak tisztsége alapjan hivatalbol tagjai: a dékan, a dékanhelyettes, a karhoz tartozé intézetek
vezetdi, és a Kari Hallgatéi Onkorményzat elndke.

(3) A KT-nak vélasztas alapjan tagja:
a) egyetemi tanar, egyetemi docens, foiskolai tanar, foiskolai docens kategdriaban 1 6,
b) adjunktus, tanarsegéd kategoriaban 1 f6;

¢) kutato, tudomanyos munkatars, tanar kategoriaban | f6;
d) egyéb munkakorben foglalkoztatottak kategoridban 1 6.

(4) A KT delegalt tagja: a Kari Hallgat6i Onkorményzatbol 1 f6 hallgato.
(5) A KT tanacskozasi jogl (szavazati joggal nem rendelkez0) tagjai:

a) a dékani hivatalvezeto;

b) a kari gazdasagi osztalyvezetd;

¢) akari kényvtarigazgato;
d) a Karon miik6do szakkollégium elndke.
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(6) A KT tagjait csak személyiikben illeti meg a szavazati jog, a helyettesitésre a 12. § (2)
bekezdésében meghatarozott eseten kiviil nincs mod.

4. §
(1) A KT elndke a dékan, aki dsszehivja és vezeti a KT tiléseit.
(2) Az elndk, hataskérében eljarva:

a) megnyitja az iilést;

b) megallapitja annak hatarozatképességet;

¢) szavazasra bocsétja a napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét;

d) titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara tesz javaslatot;

€) tajékoztatast ad a kiemelt jelentdségii tigyekrol, illetve a KT éltal korabban hozott dontések
végrehajtasarol;

f) vezeti az iilést, ligyel annak rendjének fenntartasara;

g) megadja, illetoleg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

h) elrendeli a szavazast;

i) tajékoztatast ad a KT-t érint6 aktualis feladatokrol, eseményekrol;

j) bezarja az iilést.

(3) A KT elndkét akadalyoztatasa esetén a dékanhelyettes helyettesiti.

5 8§
(1) A KT tanacskozasi joggal rendelkezo titkara a dékani hivatalvezetd.
(2) AKT titkara:

a) tervezi és megszervezi a KT iiléseit, biztositja azok lebonyolitadsanak technikai feltételeit;

b) szervezi az elOterjesztések el6zetes egyeztetéseét;

c) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szerepld elSterjesztéseket a KT tagok és a
meghivottak az iilés elott legalabb 3 nappal megismerhessék;

d) kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast szervez;

¢) folyamatosan vizsgalja az iilés hatarozatképess€gét;

f) iigyel arra, hogy az elbterjesztések a vonatkozo jogszabalyokkal, belsé szabalyzatokkal
Osszhangban legyenek;

g) ligyel az eloterjesztések elfogadasahoz szilkséges szavazati aranyok betartasara;

h) felelés a szabalyzatok elkészitéséért, aktualizalasaért, tovabba azért, hogy azok ne legyenek
ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi rendelkezésekkel,

i) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzokonyv elkészitésérol, valamint azoknak az egyetemi
honlapokon valé kozzétételérdl és az Igazgatasi Iroda szdméra valé tovabbitasarol;

i) ellentrzi a KT dontések végrehajtasat;
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k) gondoskodik a KT valasztasi névjegyzékének nyilvantartasardl és aktualizélasardl, valamint a

KT vélasztasok megszervezésérol.

II. A KARITANACS MUKODESE

Az iilések fajtai
6. §

A KT alakulé, rendes, rendkiviili és iinnepi iilést tarthat. Az iilést tobb egymast kovetd
iilésnapra is §ssze lehet hivni.

Az tiléseket a KT elndke hivja Ossze.
A KT a munkatervének megfeleléen havonta iilésezik (rendes iilés).
A KT elndke indokolt esetben, rendkiviili KT iilést hivhat dssze.

A KT elnoke koteles rendkiviili iilést dsszehivni a KT 1/3-anak a rendkiviili {ilés indokat és
javasolt napirendjét feltintetd irasos inditvanydra. Az inditvanyt a KT elndkeénél kell
eloterjeszteni.

Az elnok az inditvany benyujtasatol szamitott 5 napon beliil koteles az iilést Osszehivni. A
rendkiviili ilés Osszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jelélni a rendkiviili tlés
Osszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. A KT egyszerli szavazattobbséggel dont a
napirend elfogadasarol.

A KT a Kar életében meghatarozd jellegli események alkalmaval linnepi iilést tarthat.

A KT iilésének osszehivasa

7 §
A KT-t az elnok elektronikus levélben kiildott meghivoval az iilést megel6z6en legalabb 3
nappal hivja dssze.
A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyének, idopontjanak, valamint a tervezett napirend
targyanak és eléaddjanak megjelolését is.
A rendkiviili iilésre sz616 meghivot legalabb 1 nappal az iilés megkezdése eldtt kell kézbesiteni,
a tervezett napirendek irasos anyagaival egytitt.
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Az iilések nyilvanossaga

8 §
(1) AKT iilései a zart {ilés kivételével az egyetemi polgarok — elsddlegesen a Kar foglalkoztatottjai
és hallgatoi — szamara nyilvanosak.
(2) A KT =zart ulést tart, ha azt a Kar oktatasi, tudomanyos, kutatisi, gazdasagi érdeke, a
személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megorzése indokolja.
(3) Zart lilés tarthaté a KT szavazati joggal rendelkezd tagjainak kezdeményezésére, amennyiben

azt a jelenlevd tagok tébb mint fele kérelmezi.

(4) A zart iilésen a KT tagjai, a titkar, tovabba meghivésa esetén az érintett €s a szakérté vesznek
részt.

(5) A zart iilésen résztvevd személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni, az iiléssel
kapcsolatban csak az elndk és a titkar nyilatkozhat.

Az el6terjesztések rendje

9. §

(1) AKT iilésén az egyes napirendi pontok eloterjesztoi az alabbiak lehetnek:

a) aKT tagjai;
b) a tanacskozasi jogi meghivottak.

(2) Az elbterjesztés az eldado tavollétében nem targyalhato. Az eldadé az elndk kérésére irasbeli
eloterjesztését szoban kiegészitheti, Allaspontjat indokolhatja.

(3) Az elbterjesztéseket a KT titkaranak cimezve, legkésobb a soron kovetkezd iilést megel6zo 5.
napon munkaidd végéig kell irasban, elektronikus aton megkiildeni.

Az eldterjesztések tartalmi és formai kivetelményei
10. §

(1) Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesztés el6zményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolodasat), szakmai indokait,
fobb célkitlizéseit;

b) a varhato szakmai, gazdasagi, koltségvetési hatasokat;

¢) hatarozati javaslatot;

d) aKT jogkérét (dont / véleményez / rangsorol);

e) aszavazas modjat (nyilt / titkos);

f) a dontéshozatal feltételét (egyszerii tébbség / mindsitett tobbség).
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A KT elbterjesztés iratmintéjat jelen iigyrend /. szamu melléklete tartalmazza.

A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszbvegezni ugy, hogy lehetdség
szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkiil is értelmezni lehessen.

A napirend targyaldsianak szabalyai
11. §
Az {ilés napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a KT fogadja el.
A KT a napirend kérdésében nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.
A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

oktatdi, vezetdi palyazatok;

egyvéb személyi dontéseket tartalmazé eldterjesztések,
szabalyzat modositasara, elfogadasara iranyul6 elSterjesztések;
a képzési programmal kapcsolatos eléterjesztések;
beszamolok;

tajékoztatok;

kozérdekil kérdések és bejelentések;

napirenden kiviili felszolalasok.

Hatarozatképesség
12. §

A KT iilése hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén az iilést 5 napon belill, valtozatlan napirendi pontokkal 0jbdl Gssze
kell hivni.

A soron kovetkezd poéttag a valasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, hArom hénapnal hosszabb ideig tartésan tavol van.

Ulésvezetés
13. §
Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
Napirend el6tti hozzészélasra nincs lehetoség.

Az iilés megnyitasat kovetden az elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrol tavolmaradtak
és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kovetéen az elndk ellenbrzi a létszamot és
megallapitja a hatarozatképességet.

o
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Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kovetden ismerteti, majd szavazasra bocsatja a
napirendi pontokat és azok megtargyalasanak sorrendjét, amelyrél a KT nyilt szavazassal,
egyszeril tobbséggel (a jelenlévo tagok tobb mint felének egybehangzo szavazata) dont.

Amennyiben a napirendi pontok kzott személyi kérdésrdl szolo dontést tartalmazo elbterjesztés
szerepel, a titkos szavazas lebonyolitdsahoz harom tagbdl allé szavazatszamlalé bizottsagot kell
felallitani. A KT a szavazatszamlald bizottsag tagjairol nyilt szavazéssal, egyszerii tobbséggel
dont.

Az elndk ezt kivetden megadja a szt az elOterjesztonek, akinek lehetdsége van szoban is
kiegésziteni az irasbeli eloterjesztését.
Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu eldterjesztés esetén, az elndk javaslatdra Kiilon

altalanos és részletes vita is lefolytathato.

A KT tagjai az elbterjesztéshez hozzaszolhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést intézhetnek az
el6terjesztOhdz.

A felszélalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog a korabban jelentkezett képviselot illeti
meg.

A hozzaszdlasokra, kérdésekre az alabbi idokeret all rendelkezésre:

elnok, titkar: korlatlan

- azeldterjeszté szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

- hozzaszolas: els6 alkalommal 3, masodik alkalommal 1 perc
- kérdés: els6 alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

- eldterjesztdi viszontvalasz: 3 perc

Amennyiben a felszolalo a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti. Mésodszori
figyelmeztetést kovetden az elndk az adott személytél megvonhatja a sz6t. Amennyiben a vita
elhizodik, az elndk, illetve a jelenlévik egyharmada inditvanyozhatja a vita lezarasat. Errdl a
KT vita nélkiil hatroz.

Az ilés rendjének megzavarasa esetén az elndk a hallgatésag tagjait az ilésterembol
kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszdlitisnak nem tesznek eleget, az elndk az iilést
felfiiggesztheti vagy altala meghatarozott iddpontra - legkésébb 8 napon beliilre - az iilés
folytatasat elhalaszthatja.

Ha tovabbi felszolald hozzaszolassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az elndk a vitat
lezarja és elrendeli a szavazast.

Targyalas
14. §
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A KT tagjai jogosultak az elndkhdz napirenden kiviili iigyekben is kérdéseket intézni. A
kérdésekre a kérdezének az iilésen szoban vagy - ha az valamely okbol nyomban nem
lehetséges, 15 napon beliil - irdsban valaszt kell kapnia.

A KT szavazati jogl tagjai az ilésen siirgosséggel is kezdeményezhetnek napirendre vételt,
ennek elfogadasahoz azonban a jelenlévé tagok kétharmadanak tdmogato szavazata sziikséges.

Modositdé vagy kiegészitd javaslatot kizarolag irasban, az iilés kezdetéig lehet beterjeszteni,
amelyet a sziikséges példanyszamban kell atadni az eléterjeszto €s a titkar részére.

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modositd inditvany érkezik, eldszor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Tobb mddosité inditvany esetén a modositd inditvanyok
feletti szavazas sorrendjét az elndk hatdrozza meg. Amennyiben az eredeti inditvany a
sziikséges tobbséget megkapta, a modositd inditvanyt nem kell szavazasra bocsitani. Tobb
modosité inditvany esetén a szavazast addig kell folytatni, amig valamelyik a sziikséges
tobbséget meg nem kapta, vagy valamennyi moédosité inditvanyrol nem szavaztak.

Barmely szavazast igénylo kérdésben a KT jelenlévd tagjai egyharmadanak inditvanyara az
elndk koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tanacskozési sziinetet elrendelni.

Indokolt esetben az eléterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat is. Err6l
a KT vita nélkiil hatdroz.

A dontéshozatal szabalyai
15. §

A KT a feladat- és hataskorébe tartozo jogosultsagait az iilésein gyakorolja, foszabaly szerint
nyilt szavazissal dont. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollevd személy szavazatat irasban
nem adhatja le.

Kivételesen, indokolt esetben — kizarolag egyszerli tobbséget igényld kérdésekben — a KT
elektronikus szavazas utjan is donthet. Az elektronikus szavazés lebonyolitasarél — az err6l
sz616 elnoki dontés alapjan — a titkar gondoskodik. Ebben az esetben a tagok szavazatukat a
kizarélagos hozzaférésiiket biztosité egyetemi e-mail cimiikr6l adhatjak le. Titkos szavazas
eseteiben elektronikusan szavazni nem lehet.

A KT titkos szavazassal hataroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor keriilhet sor titkos
szavazasra, ha a KT szavazati joggal rendelkezd, jelenlévd tagjainak tobb mint fele nyilt
szavazassal dont errdl.

A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy szavazatszamlalo berendezés hasznalata eseten
szavazégomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni igennel, nemmel vagy
tartozkodassal lehet. A szavazatokat az elndk szamolja Ossze.

Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni. A titkos
szavazasra szavazocédulakon keriilhet sor. A szavazocédulan az igen — nem vélaszok koziil ,,X”
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vagy ..+ jel jelolésével kell valasztani. Ervénytelen az a szavazat, amely nem az el6z6 jelolések
egyikét vagy semmilyen jelolést nem tartalmaz, tovabba amelybdl nem éllapithaté meg
egyértelmiien leaddjanak akarata.

SzavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont.

A KT az eloterjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontéseit foszabalyként akkor fogadja el, ha
arra a jelenlévd szavazati jogn tagok tobb mint a fele igennel szavaz, ellenkez6 esetben elutasito

dontést hoz.

Személyligyi kérdésekben a tanacskozasban €s a szavazasban nem vehet részt az, akit, vagy
akinek kozeli hozzatartozdjat a targyalt ligy személyesen érinti. Amennyiben a személyes
érintettség nem nyilvanvaldé, a KT tagja kételes azt bejelenteni. A KT érintett tagja
hatérozatképesség szempontjabol nem vehetd figyelembe.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
16. §
A KT iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba kell foglalni.

A hatarozatok szamozasa évenként folyamatos sorszdmozassal, az iilés id6pontjanak zardjelben
valo feltiintetésével torténik. Uj testiilet megvalasztasat kovetden a szamozas ajraindul.

A hatdrozat mintét a 2. szamiu melléklet tartalmazza.
A KT iilésérol egyidejiileg hangfelvétel is késziil(het).

A KT tagjanak kérésére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzokonyvben. Barmelyik
tag kérheti tovabba kiilonvéleményének jegyzokonyvbe foglalasat.

Zart Ulésr6l vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontrél kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni. A zart ilésr6l késziilt jegyzokonyvbe kizardlag a résztvevok tekinthetnek bele. A zart
iilésen megtargyalt eloterjesztésr6l szoldé dontést és annak szavazati ardnyat az altalénos
jegyzokonyvbe is bele kell foglalni.

A jegyzdkonyvet és a hatarozatokat az elnok és a titkdr hitelesitik. A titkar gondoskodik arrol,
hogy azok az Egyetem honlapjan 10 napon beliil kdzzétételre keriiljenek.

Az iilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, eldterjesztések, azok mellékletei, a
véleményez6 testilletek allasfoglalasai — adott napirend esetében szavazdlapok, szavazat-
osszesitd lap — jegyzokonyv, hangfelvétel) a Dékani Hivatal dokumentédlja és tarolja. Az
egyetemi polgarok — a zart {ilés anyagai kivételevel — az iratokba betekinthetnek. A zart iilés
anyaganak megtekintésére kizardlag a napirend targyaldsara jogosult tanacstagok jogosultak.
Maiasnak betekintést csak a KT mindsitett szavazattobbséggel hozott hatarozataval
engedélyezhet, amelyet a kérelmezének indokolnia kell.
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A KT tagjainak kitelességei és jogai
17. §

(1) A KT tagjai kotelesek az iilésen részt venni, a tudomasukra jutott szolgalati és hivatali titkot
megdrizni.

(2) A KT iilése elott a meghivoban jelzett iddpontig a titkar Gtjan irdsban (e-mailben is lehetséges)
tajékoztatni kell az elndkdt a tdvolmaradas okardl.

(3) Ha a delegélt tag az adott évben az iilések tobb mint felén nem vesz részt, képviseldi
megbizatasa automatikusan megsziinik.

(4) AKT tagja a Kar egészéért villalt felelosséggel képviseli szervezete érdekeit, amelynek soran:

a) Részt vehet a KT dontéseinek elOkészitésében, végrehajtasdban és az ezzel Osszefliggd
ellenérzésben.

b) A Kar szervezeteitdl — a szervezeti egység vezetdjéhez fordulva — igényelheti a munkajahoz
szitkséges tajékoztatast, iratbetekintést, valamint {igyviteli kozremiikbdést az adat- és
titokvédelmi szabalyok betartidsa mellett.

c) Kozérdekii iigyben kezdeményezheti a dékan vagy kari szervezeti egység intézkedését, melyre a
dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon beliil kételes érdemi valaszt adni.

III. A KARI TANACS VALASZTASANAK SZABALYAI

A Kari Tandcs tagjainak manddtumara vonatkozo altalinos rendelkezések

18. §

(1) A KT valasztott tagjainak mandatuma négy év, a Kari Hallgatoi Onkormanyzat képviseldje
esetében a hallgatoi jogviszony ideje, de minimum egy, maximum harom év lehet.

(2) A KT valasztott tagjainak megbizatasa megsziinik, ha:

a) amandatuma lejar;

b) a tag kizalkalmazotti jogviszonya megsziinik;

¢) lemond mandatumarél;

d) a valaszthatdsag feltételeinek megsziinésekor (ideértve ha masik valasztasi csoportba
vagy az egyetemen beliil més, a Karhoz nem tartozé szervezeti egység alloméanyéaba
keriil);

e) ha a valasztott tag az adott éven az iilések t6bb mint felén nem vesz részt, képviseldi
megbizatasa automatikusan megsziinik.

(3) A KT tagja megbizatasarol az elnokhoz cimzett levélben mondhat le.

(4) A soron koévetkezd pottag automatikusan a KT tagjava valik a valasztasi csoport altal
megvalasztott tag megbiztatisanak megsziinése esetén. Ennek tényét a KT elndke a soron
kovetkezd iilésen allapitia meg. A pottagok mandatuma a valasztott tandcstagok
mandatumanak lejartaig szol.
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(5) Pottag hianya esetén a megiiresedett tag helyére az adott valasztasi csoport vonatkozasaban 30
napon beliil 4j valasztast kell kiirni.

A Kari Tanacs vilasztasi eljarasira vonatkozé altalinos rendelkezések

19. §

(1) A KT megbizatasanak lejarta el6tt a dékannak ki kell tliznie a valasztasok idejét ugy, hogy a
jeloltallitasra és valasztasra legalabb egy honap alljon rendelkezésre.

(2) A KT alakul6 iilését — a valasztasi eredmények kozzétételét kovetd 15 napon belill — a Kari
Valasztasi Bizottsag elnokének javaslatira a dékan hivja Gssze.

(3) A KT valasztasi eljarasaban csak a Viztudomanyi Karral hatarozatlan idejii foglalkoztatasi
jogviszonyban 4116 személy rendelkezik aktiv, illetve passziv valasztojoggal.

(4) A hivatali beosztasuk alapjan kari tanacsi tagsaggal rendelkezok a vélasztds soran nem
jeldlhetdk és nem valaszthatok meg képviselové.

A Kari Tanacs valasztasi rendje

20. §

(1) A valasztasi eljaras jeldlési és szavazasi szakaszokbol all.
(2) A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jeloloiv, illetve szavazolap segitségével) torténik.
(3) A tagok delegéldsara vonatkozoan az Egyetemi, illetve a Kari Hallgatoi Onkorméanyzat
szabdlyzatai az iranyadoak.
(4) A valasztast a kovetkezd véalasztasi csoportokban kell megszervezni:
a) egyetemi tanar, egyetemi docens, f6iskolai tandr, féiskolai docens kategoriaban;
b) adjunktus, tanarsegéd kategoriaban;
¢) kutatd, tudomanyos munkatars, tanar kategoriaban;
d) egyéb munkakorben foglalkoztatottak kategoriaban.
(5) Valasztasi csoportonként | pottag valasztasa kotelezo.
(6) A valasztasi eljaras lebonyolitasanak rendjét, a valasztasi eljards szakaszainak pontos
idopontjat és helyét a dékan utasitidsban hatdrozza meg.
(7) A Kari Vilasztasi Bizottsdg elndke gondoskodik rola, hogy a vélasztassal kapcsolatos
informaciok a kari honlapon megfeleld hataridoben kozzétételre keriiljenek.

A valasztdsi névjegyzék

21. §
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(1) A Kari Valasztasi Bizottsag a valasztas idopontja elott legalabb 20 nappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben valasztasi névjegyzéket allit 6ssze a Human-erdéforras
Iroda kozremiikodésével. A valasztasi névjegyzéken a képviseldvé vélaszthatdo munkatarsak
neve mellett a szervezeti egysége és a munkakore is feltiintetésre keriil.

(2) A valasztasi névjegyzéket a Kari Valasztasi Bizottsag elnoke kozzéteszi a kar honlapjan, és
errol tajékoztatja a Kar teljes dllomanyat.

(3) Ha valamely alkalmazott nem kivanja jelSltetni magat, akkor ezt a kdzzétételt kdvetd 3 napon
beliil irasban kell jeleznie a Kari Valasztasi Bizottsag felé. A névjegyzéken nem szerepld, de
valasztasra jogosult személy Onmagat ugyanezen idéintervallumban kérheti a valasztéasi
névjegyzékbe valo felvételre.

(4) A valasztasi névjegyzéken azok, akik a KT-nak tisztségik alapjan hivatalbol tagjai,
,hivatalbol Kari Tanacs tag” megjegyzéssel keriilnek feltiintetésre.

(5) A vélasztési névjegyzéket — amely egyarant tartalmazza a valasztdsra jogosultak és a
képvisel6vé valaszthatok neveit — a valasztist megelozd 15. napig kell véglegesiteni és
kozzétenni.

A jelolés rendje

22. §

(1) A jelolés titkosan torténik. A jelolésre jogosult valaszto a valasztasi névjegyzékben a sajat
vélasztéasi csoportjaban szerepld személyek koziil, az adott kategoriaban a KT-ba vélaszthat6
szamu személyt jelolhet.

(2) A jeloltek szama legfelijebb az adott vélasztdsi csoportban megvalaszthatOk szamanak
haromszorosa lehet.

(3) A jelolésre a végleges valasztasi névjegyzék kozzétételétdl szamitott 5t munkanapon keresztiil
irasban (jel6l6iven), a jelolésre jogosult aldirasiaval a Dékani Hivatalban van lehetoség. A
jeldlések alapjan a Kari Vélasztasi Bizottsag Osszeéllitja a vélasztasi csoportok jeléltlistait,
amelyre a legtobb jel6lést kapott személyek keriilnek alfabetikus sorrendben.

(4) Az egyes valasztasi csoportok jeldltlistait az aldbbiak szerint kell 6sszeallitani:

a) egyetemi tanar, egyetemi docens, foiskolai tandr, féiskolai docens kategoridban 1 fo;
b) adjunktus, tanarsegéd kategoriaban 1 f6;

¢) kutato, tudomanyos munkatars, tanar kategoriaban 1 o,

d) egyéb munkakérben foglalkoztatottak kategoriaban 1 f6.

(5) A jelolteket a Kari Valasztasi Bizottsag elnoke elektronikus levélben értesiti, akik harom
napon beliil nyilatkoznak arrél, hogy a jel6lést elfogadjak-e. Nyilatkozat hidnyaban a jelolést
elfogadottnak kell tekinteni.

(6) A jeldltek nyilatkozattételi hataridejének lejartat kovetden a Kari Vilasztasi Bizottsag
haladéktalanul, jegyzokdnyve foglalva véglegesiti a jeldltlistat, amelyet kozzétesz a Kar
honlapjan, és errél tajékoztatja a Kar teljes dlloményat.
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A szavazis rendje

23. §

(1) A szavazas a jeldltlista kozzétételétol szamitott 5 munkanapon beliil keriil kiirasra.

(2) A szavazas a Szavazatszedd Bizottsag tagjai altal kari pecséttel hitelesitett szavazélapon,
titkosan torténik. A szavazolap kiadasat a Szavazatszedd Bizottsag tagja a valasztasi
névjegyzéken regisztralja, a szavazo pedig alairasaval tanusitja annak atvételét.

(3) A szavazatok leadasa a Kar hivatalos helyiségében, a dékan altal kijelolt helyen torténik.

(4) A valasztasra jogosultak szavazdlapjaikat lezart urnaba helyezik.

(5) A szavazolap tartalmazza a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem fejlécét, a ,,.Szavazolap™ feliratot,
a valasztds megnevezését, a valasztasi csoport megnevezését, a jeldltek nevét alfabetikus
sorrendben, a Viztudomanyi Kar pecsétjét, a valaszthatd személyek szamat, a jelolés modjat.

(6) Minden valaszto a sajat valasztasi csoportjanak szavazolapjat tolti ki, kizarolag azon jogosult
szavazatot leadni.

(7) Ervényesen szavazni a szavazdlapon a megvalasztani kivant jeldlt neve elé helyezett
négyzetbe irt ,,.X” vagy ,,+” jellel lehet.

(8) Ervénytelen a szavazat, ha a szavazolapon

a) a valaszthato tagok szamanal tobb név keriilt megjeldlésre;

b) eredetileg azon nem szerepld személy van feltiintetve;

c) egyetlen jelolt sem keriilt megjel6lésre;

d) aszavazd nem az el6z6 bekezdésben meghatarozott jelolések egyikét hasznalja.

(9) A valasztés ideje alatt a Szavazatszedd Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén tartézkodik.

(10) A szavazasra rendelkezésre allo id6 — amely legalabb harom, legfeljebb 6t munkanap
lehet — elteltével, vagy ha a valasztasi névjegyzéken szereplé valamennyi személy leadta
szavazatat, a Szavazatszedd Bizottsag a szavazast lezarja és megallapitja a valasztasok
eredményét. A Kari Valasztasi Bizottsdg elndke a valasztas eredményét jegyzokOnyvben
rogziti, amelyet aldir a Szavazatszedd Bizottsag elndke is, és felterjeszti a Viztudomanyi Kar
dékénja részére.

(11) A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Kari Valasztdsi Bizottsag
elntkének lehet benyujtani a valasztast kovetd harom napon beliil.

A szavazds érvényessége, eredményessége

24. §

(1) A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tobb mint fele leadta szavazatat, és a
leadott szavazatok legalabb haromnegyede érvényes. A szavazas érvénytelensége esetén 10
napon beliil megismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a résztvevok szamatol

fliggetleniil érvényes.
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(2) A KT tagjaiva az adott valasztasi csoportban legtobb szavazatot kapott személyek valnak, a
kapott szavazatok szamanak sorrendjében.

(3) Azonos szavazatszam esetén a jel6lések szama dont.

(4) Péttagnak — a kapott szavazatok sorrendjében — az tekinthetd, aki az adott vélasztasi
csoportban a megvalasztott képviselot kovetden a legtobb szavazatot kapta.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. §

(1) Jelen iigyrendet a KT 2017. majus ... napi iilésén megtargyalta és a .../2017. (V....) szama
hatarozataval elfogadta.
(2) Az ligyrend az elfogadasat kéveto napon Iép hatdlyba.

Mellékletek:
1. szamu: Eloterjesztés minta

2. szamu: Hatarozat minta

Baja, 2017. majus /O.

a Kari Tanacs titkara
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